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NORMATIVA INTERNA DE LA GESTION DE LA BIBLIOTECA

CAPITULO I DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objetivo

Articulo 4. Servicios Disponibles

Los usuarios de la biblioteca podran acceder a los siguientes servicios:

1. Préstamo de libros y materiales bibliograficos.
Consulta en sala.

Uso de Computadoras con acceso g internet.
Espacios para estudio individual Yy grupal.

- Asesoria y orientacion bibliografica.
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CAPITULO Il: NORMAS DE USO

Articulo 5. Normas Generales de Conducta

Los usuarios de la biblioteca deberan:

Mantener silencio dentro de la biblioteca.

No consumir alimentos ni bebidas en el area de lectura.

No usar teléfonos moéviles en modo sonoro.

Tratar con respeto a los demas usuarios y al personal de biblioteca.
Respetar el mobiliario y materiales bibliograficos.
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Articulo 6. Préstamo de Material Bibliografico

1. Para solicitar el préstamo de libros, el usuario deberé presentar sy

o identificacion institucional.
e 2. El préstamo tendra un periodo méximo de 7 dias, con posibilidad de
renovacion una vez si no hay solicitudes pendientes.
3. Un usuario podra solicitar un maximo de 3 libros simultaneamente.
4. En caso de perdida o dafio del material, el usuario debera reponerlo o
pagar su valor.
Articulo 7. Uso de Computadoras
1. El uso de computadoras es exclusivo para fines academicos.
2. Se asignara un tiempo maximo de 2 horas por usuario, sujeto a
disponibilidad.
3. No se permite Ia instalacién de Programas ni la modificacién de Ia
configuracién de los equipos.
4. Se prohibe el acceso a contenido inapropiado.
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CAPITULO Il: GESTION Y ADMINISTRACION

Articulo 8. Responsabilidades de I3 Administracién de Ia Biblioteca

1. Mantener actualizado el inventario de materiales bibliograficos.

2. Gestionar la adquisicion de nuevos Mmateriales segun las necesidades
académicas.

3. Garantizar el adecuado mantenimiento de los equipos y mobiliario,

4. Implementar normas de seguridad para la proteccién de| acervo
bibliografico.

5. Fomentar Ia cultura de Ia lectura y el uso adecuado de los recursos
bibliograficos.



Articulo 9. Control y Registro de Usuarios
1. Se llevara un registro de usuarios que hagan uso de los servicios de la

biblioteca. : 2
2. Se implementara un sistema de control para el préstamo y devolucién de

materiales. _ : " :
3. El personal de biblioteca podré solicitar la identificacién de los usuarios

para validar su acceso.
CAPITULO Iv: SANCIONES Y RESPONSABILIDADES

Articulo 10. Sanciones por Incumplimiento

El incumplimiento de Ia normativa daré lugar a las siguientes sanciones:
1. Amonestacion verbal por la primera falta.
2. Suspensién del acceso a la biblioteca POr una semana en caso de

reincidencia.
3. Suspension del uso de la biblioteca por un Mmes en caso de faltas graves.
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Articulo 11. Responsabilidad por Dafios o Pérdida de Materiales

Los usuarios que dafien o pierdan materiales bibliograficos o equipos deberan
asumir los costos de reparacion o reposicién.

CAPITULO v: DISPOSICIONES FINALES

Articulo 12, Modificaciones a la Normativa

Cualquier modificacién a esta normativa serg realizada por | Direccién
Académica y notificada oportunamente a los usuarios de Ig biblioteca.

Articulo 13. Vigencia

Esta normativa entra en vigor a partir de su publicacién y debera ser cumplida
por todos los usuarios de la biblioteca.
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Disposicién Final:
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Cualquier situaciéon no contemplada en esta normativa sera resuelta por la
Coordinacion de Biblioteca en conjunto con la Direccion Académica del Instituto

Bolivar Madero Vargas.
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